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Justificacion

Junto con las evaluaciones de la oportunidad, la relevancia, la calidad,
el rigor cientifico, etc., de los contenidos de los manuscritos que se
reciben para la consideracion de su publicaciéon por parte de la Edi-
torial Universidad de Sevilla, la gran mayoria de las veces es nece-
sario hacer también una evaluacion formal complementaria. En este
segundo tipo de evaluacion se persigue detectar varias cuestiones:

4 Si el manuscrito se ajusta exactamente a las normas ortotipo-
graficas y gramaticales actualmente vigentes en espanol.

4 Si el manuscrito se ajusta a la hoja de estilo de la EUS (estilos
de citacion bibliografica, estilos de resaltes tipograficos, etc.).

4 Si el manuscrito precisa de una correccion profesional en al-
guno de los tres niveles de evaluacion de la redaccion que se
contemplan: congruencia, correccién y adecuacion discursiva.

Este manual de estilo es fruto de los errores mas frecuentes con los
que se encuentran las personas que colaboran con la EUS en la eva-
luacion formal de los manuscritos. Se trata de un documento abierto,
que incorpora progresivamente soluciones a las dudas normativas que
se van planteando. Agradecemos la iniciativa de compilar todas ellas y
evitar su dispersion a Araceli DiazJiménezy a Luis Fernandez Jiménez,
responsables de que tengamos un documento de estas caracteristicas
que nos permita mejorar en nuestra labor editorial.
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Introduccion

Este manual se ha creado con el proposito de establecer una serie de
directrices disponibles tanto para los autores que desean enviar un ori-
ginal a la EUS como para el uso interno en la correccidn de originales
de la EUS. De esta manera, todos los textos que se publiquen deberan
alcanzar cierta homogeneidad tras su preparacion y sus diversas
correcciones y revisiones. No obstante, este documento no es un docu-
mento definitivo, sino que constituye un documento «vivo», pues se
ira actualizando a partir de las necesidades de la editorial. Se pone
a disposicion de los autores y coordinadores para que, una vez que
reciben los informes de evaluacién positiva de los originales, ajusten
los manuscritos a las directrices marcadas antes de remitir el texto nue-
vamente a la EUS. Pueden consultar algunos de nuestros libros publi-
cados en descarga gratuita para ver cdmo se ponen en practica las
pautas senaladas por este documento: https://editorial.us.es/es/deta-
lle-libro/720443/mujer-mujeres-andaluzas-proyectando-imagenes-
sociales-y-narrativas.

Las fuentes principales de las que se han tomado estas directrices
han sido el Libro de estilo de la Editorial CSIC (versién septiembre
de 2022) y la Ortografia basica de la lengua espanola (edicion de
2012). Asimismo, en ocasiones hemos adoptado la directriz norma-
tiva facilitada por las cuentas oficiales de Twitter de la Real Academia

13


https://editorial.us.es/es/detalle-libro/720443/mujer-mujeres-andaluzas-proyectando-imagenes-sociales-y-narrativas
https://editorial.us.es/es/detalle-libro/720443/mujer-mujeres-andaluzas-proyectando-imagenes-sociales-y-narrativas
https://editorial.us.es/es/detalle-libro/720443/mujer-mujeres-andaluzas-proyectando-imagenes-sociales-y-narrativas

Manual de estilo de la Editorial Universidad de Sevilla

INTRODUCCION

(https://twitter.com/RAEinforma) y de la Fundacién del Espanol
Urgente (https://twitter.com/Fundeu).

Para evitar posibles confusiones en relacién al uso de las cursivas,
en este manual los ejemplos y menciones metalinguisticas se destacan
en burdeos y solo se escribe en cursiva si asi es como se deben apa-
recer en el manuscrito que se entregue como version final a la EUS.
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Aspectos ortotipograficos

1. Normas generales

Para el cuerpo del trabajo se emplearan letras Times New Roman de 12

puntos, con interlineado de 1,5. Las citas separadas iran en un cuerpo

inferior (11 puntos) y las notas a pie de pagina en dos cuerpos inferiores

(10 puntos). 15
Para los titulos de los capitulos, epigrafes y apartados, se aceptara

un maximo de 5 niveles. Nunca se escribe punto tras los titulos cuando

aparecen aislados y son el Unico texto de la linea. En ningtn caso apa-

receran numerados los epigrafes correspondientes a la introduccion,

conclusiones y referencias bibliograficas. Ejemplo:

Capitulo 1. El sistema de fuentes aplicable sobre el régimen
juridico general en la enajenacion de los bienes inmuebles de
las entidades locales de Andalucia

Introduccion
1. La legislacion estatal y autondmica sobre bienes publicos

1.1. La legislacion estatal sobre bienes pablicos
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11.1. Legislacion estatal basica

1111, Los preceptos de caracter basicode la Ley de Patrimonio
de las Administraciones Pablicas

Conclusiones

Referencias bibliograficas o Bibliografia

En las obras colectivas, se escribira alineado a la derecha, tras el
titulo de cada capitulo, el nombre del/los autores y debajo y en cursiva
la institucion a la que pertenezca el autor. Los autores que no tengan
vinculacién contractual con la institucidon que mencionen, porque
estén jubilados o sean colaboradores externos de dicha institucion,
indicaran esta circunstancia poniendo una E entre paréntesis tras el
nombre de la institucion.

Manuel Gonzalez Jiménez

Universidad de Sevilla (E)

2. Uso de cursivas, negritas y comillas

En el texto general, se usara la letra cursiva para los usos metalinguis-
ticos, los extranjerismos y tecnicismos, asi como para enfatizar una
palabra o expresion con sentido figurado.

Han de constar en cursiva las abreviaturas latinas:

4 etal (yotros);
4 ibid. (sin tilde, designa la misma obra);
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id. (designa al mismo autor);
I.e. (es decir);

infra; supra; op. cit.;

passim (paginas en general);
s.u. (sub voce);

cf. (confer).

++ 4+ 44

Véase anexo . Listado de abreviaturas para bibliografia, pag. 59

Se evitara el uso de la negrita para resaltar en la medida de lo
posible, salvo que se justifique explicitamente su necesidad, por haber
resaltes de mas de dos niveles. La negrita solo se usara para los titulos
de capitulo o apartado cuando lo requieran.

Se usaran comillas latinas o espanolas (« ») para los fragmentos
o textos citados breves (que no superen las tres lineas del cuerpo del
texto con el que estan compuestos y/o las cuarenta palabras), asi como
para las palabras o expresiones extraidas de esos textos.

Se reservaran las comillas simples (* ’) para enmarcar las glosas o
significado de los términos o de las expresiones citados.

3. Signos ortograficos

En el caso de signos dobles (paréntesis, corchetes, signos de exclama-
cion o interrogacion), estos solo iran en cursiva o negrita si todo el con-
tenido encerrado entre ellos esta en esta tipografia.

Para los incisos se usaran guiones medios (-), no guiones cortos (-)
o largos (raya: —).

Se evitara el uso de guiones para separar prefijos de las palabras
que acompanan. Solo se admitira guion si la palabra a la que acom-
pana el prefijo es una sigla, un niimero o un nombre propio: pro-UE,
stper-8, pseudo-Mateo. Por otra parte, si el prefijo afectaa un sintagma
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compuesto por varios términos, se escribira solo y sin guion: pro dere-
chos humanos, pre Sequnda Guerra Mundial.

Las expresiones complejas que incluyan comas se separaran entre
si por signos de punto y coma.

Preferentemente, se usaran expresiones en espanol, si existen, en
lugar del inglés, por ejemplo: on line —> en linea. Se observaran, en
este sentido, las recomendaciones y sugerencias de las fuentes de refe-
rencia en la materia (RAE, Fundéu...).

En el caso del apdstrofo, este es idéntico a la comilla inglesa simple
de cerrar (). No debe confundirse con la tilde ().

4, Versalitas

Seescriben en versalitas: los nombres de personajes en listas y repartos
de obras dramaticas.

5. Redaccion de titulos

Se escribiran en cursiva los titulos de las obras de creacion. Dado que
la cursiva ya delimita claramente su extension, la maydscula se restrin-
giraala primera palabray alos nombres propios que puedan aparecer
en el titulo. No se escriben con maydscula todos los elementos signifi-
cativos de los titulos.

Esta norma debe aplicarse a los titulos de todas las obras de crea-
cion, incluidas aquellas pertenecientes a épocas en las que, por no
estar aun fijadas las normas ortotipograficas, era habitual aplicar la
mayuscula mas alla de la palabra inicial.

Los titulos de exposiciones y presentaciones en congresos
mencionados dentro del texto se escribiran entre comillas y con


https://www.rae.es/
https://www.fundeu.es/
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mayuscula en la primera palabra del titulo o en los nombres propios
correspondientes.

En cuanto a los planes, programas y proyectos, sin embargo, todas
las palabras significativas del titulo se escribiran con mayuscula inicial
y en redonda (por ejemplo, Plan Estratégico del CSIC). No obstante,
si el titulo esta constituido por una descripcion de naturaleza del plan
o proyecto de investigacion y resulta demasiado extenso, la mayus-
cula se limita a la primera palabra y los posibles nombres propios
y se acota entre comillas (por ejemplo, «Uso de farmacos antiané-
micos y agentes de contraste basados en nanoparticulas de 6xido de
hierro como farmacos antivirales contra el SARS-CoV-2 y el virus de
la gripe»).

6. Ejemplos

Los ejemplos que se incluyan sequiran la misma directriz que las citas
separadas: parrafo aparte, sangrado a la izquierday en un cuerpo infe-
rior (11 puntos). En el caso de que haya ejemplos numerados, dicha
numeracion se indicara entre paréntesis (1), (2), (3), etc. En las mono-
grafias de autoria individual o conjunta que no sean obras colectivas,
la numeracién de los ejemplos debera ser correlativa a lo largo de todo
el libro.

7. Listas

Para la confeccién de listas, se debera optar siempre por un procedi-
miento homogéneo a lo largo de la obra ya sea de autoria individual o
con capitulos de diferentes autores. Ejemplos:
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Ejemplo de lista 1
1) Elemento1.
2) Elemento 2.
3) Elemento 3.
4) Elemento 4.

Ejemplo de lista 2:
a) Elementol.
b) Elemento 2.
c) Elemento 3.
d) Elemento 4.

Ejemplo de lista 3:
(i) Elemento.
(i) Elemento 2.
(iii) Elemento 3.
(

iv) Elemento 4.

Ejemplo de lista 4:
— Elemento .
— Elemento 2.
— Elemento 3.
— Elemento 4.

Ejemplo de lista 5:
« Elemento .
 Elemento 2.
« Elemento 3.
« Elemento 4.
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8. Notas a pie de pagina

Las notas a pie de pagina estan concebidas para anadir comenta-
rios necesarios y desarrollar cualquier idea que contribuya a facilitar
y mejorar la comprension del texto por parte de los lectores. Para no
abigarrar los textos o romper la fluidez de la lectura, se recomienda
sobriedad y contencién en su uso.

Es importante tener en cuenta que las notas a pie de pagina nunca
reemplazan a las citas o a las referencias bibliograficas, salvo que se
trate de documentos que no requieren ser incluidos en este apartado
final (por ejemplo, documentos legales, manuscritos o documentos de
archivo, etc.).

Se admiten, pues, notas de desarrollo bibliografico, que comple-
mentarian las citas en texto, y notas de contenido, destinadas al desa-
rrollo de ideas.

Las notas a pie de pagina se expresaran en nameros arabigos e
iran numeradas correlativamente. Cuando al comienzo del capitulo se
quiera hacer referencia a que se trata de un trabajo desarrollado en
el seno de una investigacion y/o agradecimientos a alguna persona o
Institucion, esa nota no ira numerada, sino que se indicara con un aste-
risco (*) tras el titulo del capitulo.

En las monografias de autoria individual o conjunta que no sean
volimenes colectivos la numeracion de las notas sera correlativa a lo
largo de todo el libro. En los volimenes colectivos cada capitulo reini-
ciara la numeracion de las notas.

Las llamadas de las notas se anaden siempre antes del signo de
puntuacion.

21
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9. Redaccion de niimeros

En los intervalos de anos, paginas, etc., se deben repetir en la segunda
cifra los nimeros completos, como, por ejemplo: 1895-1898 y no
1895-98;105-109 y no 105-9.

Alescribir nimeros de mas de cuatro cifras, estas se agruparan de tres
en tres, empezando por la derecha, y separando los grupos por espacios
en blanco (y no por puntos o comas): 40 350,150 000. Los nimeros de
cuatro cifras se escriben sin espacios de separacion: 6382,1992.

Nunca se escriben con puntos, comas ni blancos de separacion
los nimeros referidos a anos, paginas, versos, nimeros de articulos
legales, decretos o leyes.

Para separar la parte entera de la decimal debe usarse la coma,
segun establece la normativa internacional. No obstante, también se
admite el uso anglosajon del punto, extendido en algunos paises ame-
ricanos. Se admitira el uso de una u otro, aunque su aplicacion tiene
que ser sistematica dentro del texto. La Editorial Universidad de Sevilla
recomienda la coma.

Para la expresion abreviada de los numerales ordinales, se utilizaran
cifras sequidas de letras voladas. Como corresponde a las abreviaturas,
se escribira punto entre la cifray la letra volada que le sigue: 5.°,24.°.

Se ha de dejar un espacio de separacion entre el nimero y el signo %.

Se dejara también un espacio antes y después de los signos (bina-
rios) en las expresiones de formulas matematicas: 3 x 2 = 6. No asi
cuando esos mismos signos sean unarios: £9, 230, -4.

10. Cantidades

Esto dependera del texto. En textos cientificos y técnicos, es preferible
el empleo de nimeros por su claridad y concision; en textos literarios,
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la Ortografia recomienda el uso de letras en todos los nimeros infe-
riores a cien, los que se escriben en una sola palabra (trescientos, mil)
y los nimeros redondos que pueden expresarse en dos palabras (dos
millones, cien mil).

No obstante, esto no deja de ser una recomendacion; lo verdade-
ramente importante es fijar un criterio y evitar incoherencias en un
mismo texto.

1. Horas

Las horas pueden escribirse siguiendo dos modelos: el de doce horas, caso
en el que suelen emplearse palabras y el tramo del dia se precisa con los
complementos de la manana, de la tarde, de la noche o de la madrugada, y
el de veinticuatro horas, mas frecuente cuando la hora se expresa en cifras.

Si en el modelo de doce horas se emplean las cifras, es posible
anadir las abreviaturas a. m.y p. m., con espacio tras los puntos abre-
viativos, segun nos hallemos antes o después del mediodia (las 6 a. m.
o las 6 p. m.); cuando son las doce de la manana, se recomienda la
abreviatura m. (12 m.), mientras que a la medianoche le corresponde la
expresion 12 a. m., tal como indica la Ortografia de la lengua espanola.

En este modelo, es habitual en casitodos los paises de América optar
por la férmula cuarto para..., en lugar de menos cuarto: «Al cuarto para
las 12, ayuntamientos quieren hacer obra en Veracruzs. Se desacon-
seja, en cambio, cambiar la preposicion para por a.

El modelo de veinticuatro horas es el preferido en contextos que
requieren precision o en intervalos horarios (9:00-17:00), aunque
también puede verse en textos periodisticos o literarios. El separador
oficial entre las horas y los minutos es el signo de dos puntos, pegado
a los digitos que lo preceden y lo siguen, lo cual no significa que usar
el punto sea incorrecto (23:45 0 23.45).
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Para referirse a la medianoche en este modelo, caben dos posibili-
dades: las 24:00 h del 31 de diciembre equivale a las 00:00 h del1 de
enero. El simbolo h es opcional, aunque se prefiere escribirlo cuando
se prescinde de ceros (a las 05:00 o a las 5 h). La escritura con ceros
es la que se ajusta al estandar internacional, aunque en el uso comin
pueden omitirse.

Por Gltimo, se recomienda no mezclar ambos modelos, de manera
que es mejor escribir las nueve de la manana, las 9 a. m., las 09:00 o
las 9 h, mejor que las 9 de la manana.

Cuestion distinta es escribir la duracion de un hecho cualquiera -un
trayecto, una carrera, un tiempo de coccidn-, para lo cual se recurre a
las palabras («Colas de hasta cuatro horas para salir del Penén») o a las
cifras sequidas de los simbolos correspondientes: «Un tiempo en meta
de 1h 5 min». Aunque en textos técnicos es impropio, en el uso comdn
pueden usarse los decimales para expresar la mitad de una unidad:
«Durante los dos primeros cursos se imparten 3,5 horas a la semanaby.

En la pagina de Fundéu se pueden ver mas ejemplos

12. Otras cuestiones de estilo

Cuando en el texto general se mencione a un autor que aparezca en las
referencias bibliograficas finales, este se citara exclusivamente por su
apellido, que noira precedido por lainicial de sinombre de pila (en lugar
de O. Ducrot, solamente Ducrot). En el caso de que haya dos autores
que coincidan en apellidos, si se empleara la abreviatura con la inicial
de su nombre de pila para diferenciarlos (M. Sanchez y R. Sanchez).
Atendiendo a las recomendaciones de la Real Academia Espanola
en sus dos Ultimas Ortografias (1999 y 2010), los pronombres demostra-
tivos (este/a, ese/a, aquel/llay sus plurales)y el adverbio solo/a se escri-
biransin tilde, salvo en el caso de que, porambiguedad en un enunciado
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en concreto, el autor quiera tildar el pronombre o el adverbio. Si se man-
tendra la tilde en las citas textuales que la llevaran originalmente.

Las siglas que se vayan a utilizar de manera recurrente en el texto
iran precedidas de su desarrollo en la primera mencion: «]...] segan el
estudio publicado por el Consejo Superior de Investigaciones Cienti-
ficas (CSIC)». Se puede combinar en las siglas el uso de maydsculas y
minasculas: CiU, UNMdP... Se evitara anadir el morfema de niamero -s
para formar sus plurales, marcados mediante el determinante previo:
las ONG, los OPI, no las ONGs, los OPIs.

Los acrénimos (siglas lexicalizadas que se leen como palabras
corrientes) pueden escribirse integramente en mintsculas (salvo la inicial,
cuando sea necesario porque se trate de nombres propios o de la primera
palabra de una oracién): Mercosur, ovni, médem, Unesco, Unicef...

Las menciones a décadas se desarrollaran en letra, asi como la edad
del personaje («los sesentay, «tenia dieciocho anos cuando ingres6 en
el seminario»).

En las enumeraciones, cada uno de los elementos de la lista se
puede cerrar sin signo de puntuacién, con coma, punto y coma o punto
segun la extension de sus enunciados. La forma escogida debera man-
tenerse sistematicamente a lo largo de la lista. Salvo que se cierren con
punto, cada uno de los elementos introducidos por raya o vineta se
escriben con minuscula inicial.

Los simbolos (unidades de medida, puntos cardinales, elementos
quimicos, etc.) no llevan punto abreviativo ni tampoco marca de plural:
20 km, latitud N, el agua esta compuestade Hy O,Th y 5 min, etc.
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Reproduccion de palabras textuales

1. Citas insertas en el texto general

Los textos citados con tres lineas o menos han de ir incluidos en el
parrafo y acotados por comillas bajas angulares o espanolas («...»).
Cada cita dentro de la cita se guiara por esta jerarquia de comillas:

€ ¢ O »

«.. L

Cuando una cita se introduzca en mitad de una frase y realice
una funcion sintactica dentro de la oracion, la cita comenzara en
minascula.

2. Citas separadas

Cuando se cita un pasaje cuya extensidon supere las tres lineas o
las cuarenta palabras (aproximadamente), la cita se redactara en
parrafo aparte con sangrias laterales y un cuerpo de letra mas
pequeno (11 puntos).

Se pondra ademas una sangria adicional en la primera linea si la
cita comienza con la primera palabra con inicial maydscula.
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Muchos anos después, en 1897, Benito Pérez Galdos leia su
discurso de ingreso en la Real Academia Espanola, donde recoge
aquella famosa y debatida frase de

Imagen de la vida es la novela, y el arte de componerla estriba
en reproducir los caracteres humanos, las pasiones, las debili-
dades, lo grande y lo pequeno, las almas y las fisonomias, todo lo

espiritual y lo fisico que nos constituye y nos rodea; |...]

Cuando una cita separada se introduzca en mitad de una frase
y realice una funcién sintactica dentro de la oracion, comenzara en
minUscula y carecera de esta sangria de primera linea:

En relacion con ello, de los contornos de la ciudad, Domingo
Lazaro de Arregui senalé en 1621 que

hay otros ojuelos de agua por la parte meridional de la ciudad, entre
las casas del arrabal que se dice de Mexicalcingo, que no sirven ni
son mas que para el servicio de las casas, que, por ser la tierra muy
llana y salir las aguas muy bajas, no tienen sacas mas que para

unos molinos de pan que estan por la parte baja de la ciudad.

La reproduccion de una cita o de palabras textuales tras dos puntos
debe comenzar con inicial mayuscula, excepto en el caso en el que se
omite el comienzo del enunciado del texto original, en el que habra
que iniciar la cita con puntos suspensivos encorchetados |...:

Los tejedores varones eran denigrados por sus esposas e hijas,
lo que arrastraba a las familias obreras hacia el desorden moral.
Asi lo expusieron los representantes de la Asociacion de Teje-
dores de Igualada (ATI) en 1868:
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[...] estas mujeres puestas y preferidas en el lugar de los ope-
rarios, bien se las considere esposas, hermanas o hijas, es facil
ver desde luego su orgullo y predominio con respecto a sus
padres, maridos o hermanos y de aqui los insultos, las injurias,
los desprecios, los dictados de gandules y vagos contra las per-
sonas que en otro caso amarian y respetarian, imposibilitando a
estos, en tan triste situacion, de poder reprender a aquellas sus
defectos y deslices, y dando este inconveniente la precisa conse-
cuencia de la discordia e inmoralidad de las familias de los ope-

rarios |....

3. Elipsis

La omision de palabras, lineas o parrafos en un fragmento citado se
expresa mediante puntos suspensivos encorchetados |...|.

Normalmente no se usan los puntos suspensivos antes de la primera
palabra de una cita ni después de la dltima cuando no va en parrafo
aparte, aunque se haya omitido el comienzo y el final de la oracién ori-
ginal. Solo en el caso de que el sentido de la frase quede incompleto, se
recomienda su uso antes de la primera palabra o de la dltima.

Los puntos suspensivos entre corchetes para indicar la omision de
parte de la cita se emplearan dentro del texto. Ademas, el punto, la
coma o el punto y coma se colocaran antes o después del corchete
dependiendo de su posicion original:

«Lo “privado” en los paises catélicos |...] tiene su representa-
cion en lo publico a través de los eclesiasticos, y éstos, por otro
lado, entran en lo privado de la familia y de la unién a través de
la confesion [...], y a través del control social de los matrimonios».

(Accati 1998: 34).
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4. Citas en idioma distinto al empleado en el texto original del libro

Las citas en idioma distinto al empleado en el texto original del libro
tienen el mismo tratamiento, sin necesidad de resalte tipografico
alguno (cursiva, negrita...), por lo que iran en redonda y con comillas
angulares al principio y al final.

Se mantiene la puntuacién del original, salvo por el hecho de que
las comillas dobles o simples se pueden sustituir por comillas latinas:

La definicién clasicade correlato objetivo de Eliot es la siguiente:

The only way of expressing emotion in the form of art is by
finding an «objective correlative»; in other words, a set of objects,
a situation, a chain of events which shall be the formula of that
particular emotion; such that when the external facts, which must
terminate in sensory experience, are given, the emotion is imme-
diately evoked (cf. Maqueda Cuenca 2003: 141).

5. Enfasis

Los énfasis personales que se realicen en las citas ajenas se sena-
laran expresamente a continuacion o en nota aparte (modificacion de
cursiva, negrita, subrayado, etc.).

«Lo “privado” en los paises catélicos |...] tiene su representa-
cion en lo publico a través de los eclesiasticos, y éstos, por otro
lado, entran en lo privado de la familia y de la unién a través de
la confesion [...],y a través del control social de los matrimonios».
(Accati 1998: 34) [la cursiva es nuestra.
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6. Sic

Para resaltar la literalidad de la cita cuando asi se requiera, se empleara
el término sic, en cursiva y preferiblemente entre corchetes [sic/. Se
suele usar para dar a entender una divergencia ortografica en la cita
recogida con respecto al estandar actual o un error o errata en dicha
parte del texto reproducido.

«Como el dltimo presidente de los Estados Unidos,
George [sic] Biden>.
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Referencias bibliograficas en el texto

Como directriz, las citas en texto se haran conforme a la normay el
estilo seleccionado APA.

1. Principios generales para las citas bibliograficas
Cada cita bibliografica en el texto general o en el de las notas debe ser
recogida en la bibliografia citada.

El/los apellido(s) y el afo irdn entre paréntesis:

(Fuentes Rodriguez 1993)

2. Apellido

En el caso de los autores que firman sus publicaciones con dos ape-
llidos, la referencia se hara sistematicamente manteniendo ambos
apellidos:

(Cano Aguilar 2011)
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Cuando nos encontramos en las referencias bibliograficas finales
con apellidos que van precedidos de las particulas de, de la/s, del, de
los, von..., estas se respetaran también en la citacidon abreviada, segin
se ilustra con el siguiente ejemplo:

(De Man 2007:148)

3. Varios autores para una referencia
Para dos autores, los apellidos se separaran mediante y/e:
(Sperber y Wilson 1994)

Se usaran todos los apellidos de la referencia bibliografica con hasta
tres autores:

(Narbona Jiménez, Cano Aguilar y Morillo Velarde-Pérez 2022)

Para mas de tres, se hara constar solo el apellido del primer autor
sequido de et al.:

(Morales et al. 2004)

4, Autoria de entidades o instituciones

Si la autoria de la obra que se cita corresponde a una institucion o
entidad, se citara por esta misma o por sus siglas.

Real Academia Espanola y Asociacion de Academias de la
Lengua Espanola (2010): Ortografia de la lengua espanola.
Madrid: Espasa Libros.
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(RAE y ASALE 2010)

5. Sin autores
En el caso de que la referencia carezca de autor/es o responsable/s, se
usara la/s primera/s palabra/s del titulo y se evitara el uso de las siglas

correspondientes a anénimo o autor/es varios (VV. AA. / AA. VV.).

Coleccion de las particularidades de la vida'y la muerte de un
pretendido filésofo moderno, Florencia, 1547.

(Coleccion de las particularidades... 1547).

6. Referencias encadenadas

Si se mencionan varias referencias distintas juntas, estas se separaran
por punto y comay se ordenaran por orden alfabético:

(Alvarez Lopez 1949: 77-87; Pelayo y Frias 1995: 198-216;
Pelayo y Garilleti 1993: 51-69).

7. Citas con namero de pagina
El nimero de pagina, si lo hubiera, se incluira en la cita separado por

dos puntos del ano de publicacion. Preferentemente, no se indicaran
la/s abreviatura/s (p. o pp.).
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Breidenbach pretendid reflejar fielmente la experiencia vivida,
por lo que, aunque en algunos momentos la obra «no puede sus-
traerse al peso de lecturas librescas» (Lama 2013: 207-210), en
general, puede considerarse «una especie de antidoto catélico, y
realista, frente al exitoso Libro de las maravillas de Mandeville»
(Lama 2013:152).

8. Figura, tabla o nota

Si el elemento citado se puede localizar sin recurrir al namero de
pagina, este se puede omitir. En estos casos se podra recurrir a las
abreviaturas fig. (figura’), tab. (‘tabla’) o n. (‘nota’), respectivamente, y
el namero correspondiente.

Para monografias en que todos los capitulos son del/de los mismo/s
autor/es, las figuras, las tablas y las notas se numeraran correlativas a
lo largo de toda la obra. En volimenes colectivos, las figuras, las tablas
y las notas se reiniciaran en cada capitulo. En este caso las figuras y
las tablas se numeraran con el nimero que identifique al capitulo y el
nimero que le corresponda dentro de ese capitulo. Asi, en el capitulo 2,
las figuras seran Figura 2.1. ..., Figura 2.2. ... y las tablas Tabla 2.1. ...,
Tabla2.2.... Las llamadas en el texto seran de la forma (fig. 2.1), (fig. 2.2),
(tab. 2.1), (tab. 2.2).

9. Trabajos no publicados

Los trabajos pendientes de publicacion (aceptadosyen proceso de publi-
cacion) seran citados con la expresion en prensa (escrita en cursiva):

Sanchez (en prensa)
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10. Ano original de publicacion

Si se anade el ano de la primera edicion aparte del ano de la edicién
que se maneja, el primer dato se indicara entre corchetes tras la fecha
de la edicion realmenete consultada:

(Menéndez y Pelayo 1992 [1880])

En el caso de que no se conozca el ano de publicacion, se indicara
mediante s. .

11. Lemas

Las citas introductorias o lemas, si los hay, aparecen al principio del
libro, de un capitulo o de un epigrafe.

Se escriben sin entrecomillar, en redonda (usando solo la cursiva
alli donde sea necesario), en un tamano de letra menor y alineadas a
la derecha de la pagina.

La atribucion o fuente de la cita se especificara en linea aparte, entre
paréntesis:

Es una verdad universalmente reconocida que
un hombre soltero en posesion de una buena
fortuna debe necesitar una esposa.

(Jane Austen, Orgullo y prejuicio)
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Referencias bibliograficas finales

1. Reglas generales

Se distinguen dos tipos de bibliografia: la bibliografia citaday la biblio-
grafia complementaria. La primera recoge las referencias citadas en
el texto. La segunda aporta referencias que han inspirado la investi-
gacion, incluye recomendaciones para saber mas del tema o puede
contar con notas descriptivas. La inclusion de la bibliografia citada es
obligatoria; la complementaria, sin embargo, es opcional. En ambos
casos se ordenaran alfabéticamente por el apellido o por el nombre de
la institucion, cuando esta sea la responsable de la autoria, y en caso de
obras andnimas, teniendo en cuenta la letra inicial del titulo del libro.
Los manuscritos, trabajos académicos o recursos electrénicos se
incluiran en la bibliografia como cualquier trabajo publicado.

2. Nombresy apellidos

Elapellido o apellidos siempreiran en mindscula, evitandose la mayuascula
o la versalita.
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Formas incorrectas:

*CASALDUERO, Joaquin (1976): Estudios sobre el teatro
espanol. Madrid: Gredos.

*CASALDUERO, Joaquin (1976): Estudios sobre el teatro espanol.
Madrid: Gredos.

Forma correcta:

Casalduero, Joaquin (1976): Estudios sobre el teatro espanol.
Madrid: Gredos.

Cuando haya dos o mas autores o editores de una obra, se citaran
en el orden de aparicion en la portada o en la pagina inicial del arti-
culo o capitulo. Los apellidos se mantendran de la misma manera en 40
que consten en la portada. El nombre se desarrollara completo, y en el
segundo y siguientes autores aparecera primero el nombre y después
los apellidos. Los distintos autores se separaran mediante comas.

Tejedor Cabrera, Antonio, Mercedes Linares Gomez del
Pulgar, Marina Lépez Sanchez y Rebeca Merino del Rio
(coords.) (2020): Innovacion para la gestion integrada del
patrimonio, el paisaje y el turismo. Sevilla: Editorial Uni-
versidad de Sevilla (Coleccion Abierta, n.° 47).

Las menciones de responsabilidad (editor, coordinador, compilador,
traductor) se senalaran entre paréntesisy minasculas mediante las abre-
viaturas correspondientes: (ed.), (coord.), (comp.) o (trad.). La abrevia-
tura correspondiente tendra, asimismo, la primera letra en mindscula.
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Rico, Francisco (coord.) (1980): Historia y critica de la litera-
tura espanola. Barcelona: Critica.

3. Referencias de autoria institucional

En el caso de que el responsable de la publicacién sea una organiza-
cion u otra entidad (como un grupo de investigacion, por ejemplo),
se incluird por tal nombre en la bibliografia; y, si dicha organizacion
ademas fuese la editora, se repetira el nombre. Se citara en el texto
con el mismo nombre que se ha usado en la bibliografia, si bien se
puede emplear un acrénimo o abreviatura si asi consta en la referencia
bibliografica.

Real Academia Espanola y Asociacion de Academias de la
Lengua Espanola (2014): Diccionario de la lengua espa-
nola. Madrid: Espasa Libros.

De manera general, se evitara el uso de anénimo (a no ser que esté
firmado asi) o autores varios (AA. VV. 0 VV. AA.), de modo que se pro-
porcionara el dato del editor, coordinador o director de la publicacion.

4, Orden alfabético

Las referencias citadas deben ser alfabetizadas por el primer apellido
del autor, atendiendo al orden estricto de las letras. Se aplicaran los
criterios de alfabetizacién propios del idioma en lo referente a la ubi-
cacion de las particulas entre apellidos: de, del, de la, di, d’, von, van...
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Van Dijk, Teun Adrianus (1997): La ciencia del texto. Barce-
lona: Paidés.

La chylall no se alfabetizaran como una Unica letra, sino como dos.

5. Mismo apellido

Dos o mas referencias con el mismo primer autor seran ordenadas
alfabéticamente por el apellido de este primer autor, que se repetira
completo en cada referencia.

En trabajos con varios autores, se alfabetiza por el apellido y el
nombre del primer autor; para el resto del grupo, el orden viene dado
inicamente por los apellidos.

Dos o mas referencias con el mismo apellido o grupo de nombres 12
se ordenaran cronoldgicamente, de la mas antigua a la mas reciente.

Martorell Linares, Miguel (201): José Sanchez Guerra. Un
hombre de honor (1859-1935). Madrid: Marcial Pons.

Martorell Linares, Miguel (2016): Duelo a muerte en Seuvilla.
La Coruna: Ediciones del Viento.

Dos o mas referencias con el mismo apellido y el mismo ano habran
de ser alfabetizadas por la primera palabra del titulo y se ordenaran
cronolégicamente mediante las letras a, b, , etc.

Andreu Miralles, Xavier (2016a): El descubrimiento de Espana.
Mito romantico e identidad nacional. Barcelona: Taurus.

Andreu Miralles, Xavier (2016b): «La nacionalizacién espa-
nola en el siglo XIX. Un nuevo balance», Spagna contem-
poranea, 49,169-184.
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Andreu Miralles, Xavier (2016¢): «Tambores de guerra y
lagrimas de emocion. Nacion y masculinidad en el primer
republicanismo», en Aurora Bosch e Ismael Saz (eds.),
Izquierdas 'y derechas ante el espejo. Culturas politicas en
conflicto. Valencia: Tirant Lo Blanch, 91-118.

6. Anoy fecha

Se especificara la fecha de edicion de la obra consultada conforme al
esquema que establezca el estilo. Las publicaciones periddicas, maga-
cines, informes o presentaciones en congresos, ademas, pueden incluir
el mes o dia.

Las reimpresiones y ediciones revisadas a menudo pueden incluir,
ademas de la fecha de la edicidon que se maneja, la fecha de la edicion
original, que ira entre corchetes detras de aquella:

Alzola y Minondo, Pablo (2001 [1899]): Historia de obras
publicas en Espana. Madrid: Colegio de Ingenieros de
Caminos, Canales y Puertos.

Cuando el trabajo esté en proceso de publicacion, se anadira en
prensa (en cursiva) en el lugar de la fecha en la bibliografia final.

Sanchez, Mateo (en prensa): El manual de estilo definitivo.
Sevilla: Editorial Universidad de Sevilla.

Sise desconoce elano de la publicacién, se anadira (s. f.) en su lugar.
En el caso de una obra en varios volumenes publicados en anos dis-
tintos, se indicaran las fechas de los volimenes primero y Gltimo sepa-
rados con un guion. Si en la cita en el texto solo se aludiera a uno de
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los volimenes, Gnicamente es necesario que conste la fecha de publi-
cacion de ese volumen concreto.

7. Titulo

Los titulos de revistas, libros, monografias (pero no series), informes,
titulos de nameros especiales, periddicos y titulos de programas de
software (como referencia bibliografica) o de programas de radio y
television iran en cursiva.

Cuando un titulo que esta en cursiva contiene el titulo de otra obra
(sea breve o extensa), este se pone entre comillas, independientemente
de que le correspondan o no cuando se cite por separado.

Garcia Mouton, Pilary Mario Pedrazuela Fuentes (eds.) (2015): "
La ciencia de la palabra. Cien anos de la «Revista de Filo-
logia Espanolas. Madrid: Consejo Superior de Investiga-
ciones Cientificas.

Cuando un término que normalmente se pone en cursiva en el
texto, como, por ejemplo, nombres cientificos o extranjerismos (pero
no titulos de obras), aparece en un titulo que esta en cursiva, se pone
en redonda («cursiva inversay).

Pavia Page, Marta (2021): Thermae Hispaniae citerioris: ana-
lisis arquitecténico y tipolégico de los complejos termales
publicos y urbanos de Hispania citerior. Madrid: Consejo
Superior de Investigaciones Cientificas.
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Los subtitulos se expresaran en mayuscula inicial, si estan prece-
didos por punto, o en minuscula si se escriben tras dos puntos, incluso
si se trata de una pregunta.

En ningln caso se abreviaran ni se usaran siglas para omitir los
nombres de las revistas.

Los articulos y capitulos de libros iran en redonda y entrecomi-
llados. Ademas, el punto o la coma que siga, segun el caso, quedara
fuera de las comillas.

La tipografia original de los titulos se adaptara a los criterios de la
editorialy muy especialmente en los casos donde se combinen cursiva/
redonda o el orden jerarquico de las comillas.

Si se decide traducir el titulo que se referencia, esta traduccion ira
entre corchetes, sin cursivas ni comillas, tras el titulo original. Si existe
una traduccion publicada, se aportara como una entrada indepen-
diente en la bibliografia.

Wilde, Oscar [2019 (1895)]: The Importance of Being Ernest
[La importancia de llamarse Ernesto]. Oxford: Oxford Uni-
versity Press.

Los titulos de obras reunidos como antologia en un solo volumen
tendran el tratamiento de parte de obra, es decir, se trataran como
capitulo de libro.

8. Datos de edicion
La expresion del nimero de edicidn se abreviara del siguiente modo:

2.2 ed. (‘sequnda edicion’), ed. rev. (‘edicion revisada’), ed. aum. (‘edicion
aumentada’), etc.
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Gonzalez Jiménez, Manuel (2022): Alfonso X el Sabio. 2.2 ed.
Sevilla: Editorial Universidad de Sevilla (Coleccion Historia,
n.° 371).

Las reediciones normalmente solo aluden al nimero de la edicién
que corresponde a la fecha de la que se maneja.

Si hay otros datos de la edicion que se maneja, referidos a la res-
ponsabilidad de la edicion (ed.), de la traduccion (trad.), del prélogo
(prél.), etc., estos se escribiran tras el titulo.

Koch, Petery Wulf Oesterreicher (2007 [1990)): Lengua hablada
en la Romania: espanol, francés, italiano. Trad. esp. de
Araceli Lépez Serena. Madrid: Gredos.

9. Nidmero de volumen o tomo

En general, en el caso de obras en varios volimenes, se indicara la
extension total de los volimenes de los que se compone la obra:

Sanchez Romeralo, Antonio (ed.) (1989): Lope de Vega: el
teatro, 2 tomos. Madrid: Taurus.

Cuando se use un solo volumen o tomo, se referencia este concre-
tamente.

Rico, Francisco (1980): Historia y critica de la literatura espa-
nola, tomo 1. Barcelona: Critica.

La recomendacion es que los nimeros de volimenes, tomos, etc.,
se indiquen en nameros arabigos. No obstante, si en la obra original a
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la que se esta haciendo referencia aparece en nidmeros romanos, por
operatividad se empleara de esta manera y apareceran en versalita.

10. Titulos y subtitulos en inglés

En los titulos y subtitulos en inglés referenciados en la bibliografia,
llevaran la inicial en mayuscula los términos significativos (nombres,
pronombres, verbos, adjetivos). Sin embargo, iran en mindscula los
articulos (the, a y an), las preposiciones, independientemente de su
longitud, a excepcidn de cuando son adverbializadas o adjetivadas (up
in Look Up, down in Turn Down, on in The On Button, to in Come To,
etc.) o cuando forman parte de una expresion latina adverbializada o
adjetivada (De Facto, In Vitro, etc.). Iran también en mayusculas aque-
llas particulas de un nombre propio que se escriben de igual forma en
el texto (De o Von, por ejemplo).

En todos los casos, los subtitulos de obras en inglés se expresan en
mayuscula tras dos puntos.

11. Capitulo de libro

Los titulos de los capitulos se escribiran en redonda y entrecomillados.
A continuacion, se dara la informacion del libro tal como se indicaria
como una referencia independiente, manteniendo el orden del nombre
del autor/a o responsable de edicion y las paginas que abarca dicho
capitulo.

GonzalezJiménez, Manuel(2013): «Elreino de Castilla durante
el siglo Xlll», en Rafael Cano (coord.), Historia de la lengua
espanola. Barcelona: Ariel, 357-379.
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Para las siguientes referencias bibliograficas de otros capitulos del
mismo libro, se ha de repetir toda la informacion de este.

Fernandez-Ordénez, Inés (2013): «Alfonso X el Sabio en la his-
toria del espanol», en Rafael Cano (coord.), Historia de la
lengua espanola. Barcelona: Ariel, 381-422.

12. Articulos de revistas con version en
papel o en papel y electronica

Los titulos de articulos de revistas y magacines se expresaran en redonda
y entrecomillados.

Elnombre de larevista ird en cursiva. Ademas, la RAE establece que
las palabras significativas que forman parte del nombre de una publi-
cacion periodica se escribiran con mayuscula, con independencia de
cudl sea el grafismo con el que aparezcan en la portada (Ortografia de
la lengua espanola, punto 4.2.4.8.1.5.): El Diario.es, Cinco Dias, Revista
de Dialectologia 'y Tradiciones Populares.

Se incluira el nimero de la revista tras el titulo de la publicaciony
depués de coma, asi como el volumen, si lo tuviera, también después
de coma, el ano y las paginas.

En el caso de revistas con version electrénica, se aportara una URL
o, prioritariamente, un DOI, en caso de tenerlo.

Gomez Canseco, Luis (2014): «Dos sonetos bubosos entre
Mateo Alemany Vicente Espinel. Edicion criticay estudio»,
Revista de Filologia Espanola, 94,1, 87-105. DOI: https://
doi.org/10.3989/rfe.2014.04.
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Si un articulo ha sido aceptado para su publicacién en una revista,
pero adn no ha aparecido, se indicara en prensa (en cursiva). Cualquier
articulo no aceptado se debe tratar como manuscrito inédito.

Siel articulo tiene DOI, no es necesario indicar la fecha de consulta.
Sino dispusiera de DO, y, por tanto, se incluyera una URL, se anadira

la fecha de consulta entre corchetes indicando dia, mes y ano [con-
sulta: DD/MM/AAAA].

Acuna Ferreira, Virginia (2015): <El lenguaje y el lugar de la
mujer: sociolinguistica feminista y valoracion social del
habla femenina», Tonos digital, 28. Disponible en: http://
www.tonosdigital.com/ojs/index.php/tonos/article/
view/1208 [consulta: 17/09/2020].

13. Articulos de revistas y noticiarios
electronicos (sin version en papel)

Las revistas en formato electronico generalmente carecen de pagi-
nacion. Por lo tanto, el nUmero de la publicacion es indispensable en
estas referencias.

Se ha de proporcionar una URL o un DOI para este tipo de publica-
ciones, priorizando el DOI en caso de tenerlo.

Lopez Serena, Araceli (2021): «La tradicionalidad discursiva
como materia y las tradiciones discursivas como objeto
de estudio», Verba: Anuario Galego de Filoloxia, 48. DOI:
https://doi.org/1015304/verba.48.6864.
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14. Magacines y periodicos

Los articulos publicados en periddicos o magacines se citaran en
la bibliografia como el resto de publicaciones periédicas, tanto si la
autoria es de una persona como de una agencia de noticias. Para la
fecha de publicacion se sequira el formato de dia [en cifras arabes] de
+ mes [en letra] + de + ano.

Salas,Roger(9dediciembrede2009):«Crisisenladanzaemer-
gente», El Pais. https://elpais.com/diario/2009/12/09/
madrid/1260361462_850215.html [consulta: 29/03/2023.

En el caso de que un articulo no estuviese firmado por un autor o
agencia de noticias, se usara el nombre del propio periédico o revista
como responsable de la edicion.

Revista US (2021): «<Una declaracién de amor al libro», Revista
US, 4-7.

Las directrices de articulos de revistas son igualmente aplicables a
los magacinesy los periodicos. Las referencias han de incluir al menos
la fecha de publicaciony, si se cuenta con ello, los nimeros de volumen
y entrega, asi como las paginas.

Grima, Clara (2021): «<Mis razones para divulgar», Revista US, 9.
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15. Conferencias, ponencias, comunicaciones en congresos

Se especificaran titulo de la conferencia, ponencia o comunicacién
(en redonda y entre comillas), nombre del congreso o simposio (en
cursiva), lugar y fecha del encuentro.

Hoffman, Louis y Hugh Goolishian (junio, 1989): «Cybernetic
and the postmodern movement: a dialogue». Ponencia pre-
sentada en el Primer Congreso Mundial de Terapia Fami-
liar, Dublin, Irlanda.

En el caso de que las actas del congreso estén publicadas, la comu-
nicacion se citara como parte del libro y, si se publicé en una revista,
como articulo.
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Manual de estilo de la Editorial Universidad de Sevilla
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS FINALES

16. Resenas de libros

Algunas resenas pueden llevar titulo propio o bien pueden coincidir,
en su titulo, con el del libro sobre el que versan. En ambos casos se
hara constar que se trata de una resena segiin marque el estilo que se
esta manejando.

Incluimos dos opciones posibles, que, sin embargo, no se combi-
naran aleatoriamente en las referencias de un mismo libro:

Valenzuela, Fernando (2005): «El arte de la sociedad que
observé Niklas Luhmanny, resena de El arte de la sociedad,
de Niklas Luhman, Personay Sociedad, 19, 3, 287-289.

Valenzuela, Fernando (2005): «El arte de la sociedad que
observd Niklas Luhmann» [resena del libro El arte de la
sociedad,de N. Luhman], Personay Sociedad, 19, 3,287-289.

17. Comunicaciones personales y entrevistas

La referencia a una comunicacién personal que se suele incluir en nota
a pie de pagina normalmente comienza por el nombre de la persona
que hizo la comunicacioén.

(Mateo Sanchez, comunicacion personal, 28 de septiembre
de 2016).

En las referencias a entrevistas, que si se incluyen en la bibliografia
final, el entrevistador o destinatario, en caso de mencionarse, figura en
segundo lugar. Se indicara también la fecha y el lugar de realizacién,
sl se conocen.
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Arias, Calixto (2023): «Entrevista con Calixto Arias» (enero de1996,
Sevilla), por Dolores Pantoja Guerrero, En mi arte mando yo.
Un viaje al corazon del flamenco conducido por sus protago-
nistas. Sevilla: Editorial Universidad de Sevilla, 31-38.

18. Trabajos académicos (TFG, TFM, tesis
doctorales y proyectos fin de carrera)

En el caso de los trabajos académicos, se colocan detras del titulo
(entre corchetes y en mintGsculas) las siguientes expresiones: trabajo
de fin de grado, trabajo de fin de master, tesis doctoral o proyecto de
fin de carrera, sequido de la institucion académicay ano de la defensa.

Gamero Rojas, Mercedes (1990): El problema de la tierra en
Andalucia Occidental: evolucion y transformacion de la
propiedad de la tierra de 1700 a 1834. Estudio de las com-
praventas [tesis doctoral]. Sevilla: Universidad de Sevilla.

En cuanto a los informes, ademas del titulo en cursiva, hay que
especificar el ano o la fecha completa, el nmero de informe, si consta,
el nombre de la institucion editoray el DOl o la URL, si lo posee.

Direccion General de Cooperacién Autondmicay Local de la
Secretaria de Estado de Politica Territorial del Ministerio
de Politica Territorial (2018): Informe sobre la actividad de
las Conferencias Sectoriales en 2077. Disponible https://
www.mptfp.gob.es/dam/es/portal/politica-territorial/
autonomica/coop_autonomica/Conf_Sectoriales/Docu-
mentacion/Conf_Sect_anuales/parrafo/0/text_es_files/
INFORME_CC_SS_2017.pdf [consulta: 25/06/2019].
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19. Videos de Youtube/otra plataforma

Nombre del autor [Nombre de usuario en Youtube] (fecha de publica-
cion): Titulo del video [video]. Youtube/otra plataforma. URL [fecha de
consultal.

Sevilla Today (3 de noviembre de 2022): No ha terminado ain
sulibro en La Feria del Libro [video]. Youtube. https://www.
youtube.com/watch?v=wrvCZLEoU_E [consulta:29/03/2023].

Hay que tener en cuenta que usamos el nombre de la cuenta de
YouTube que subié el video como autor. También podemos agregar el
nombre del usuario y el nombre del canal como autor.

Bustos, Alberto [Blog de Lengua] (26 de junio de 2018): Trucos
para mejorar tus textos: redacta de manera elegante y

eficaz [video]. Youtube. https://www.youtube.com/wat-
ch?v=mjA5T-moH90 [consulta: 29/03/2023].

20. Lugar de impresion

Enlas referencias a monografias se incluira siempre el dato de la ciudad
de edicion. El nombre de la ciudad donde esta establecida la editorial
se escribird en el exdnimo en espanol: Munich (en lugar de Minchen),
Londres (en lugar de London), Paris (en lugar de Paris), Nueva York (en
lugar de New York).

Si se conoce la ciudad de edicion, pero no aparece en los créditos
del libro, se hara constar entre corchetes.

Si se desconoce la ciudad de edicién, se anadira s. L. ('sin lugar’).
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Para evitar la confusion entre ciudades o, en caso de que la ciudad
de edicion pueda ser desconocida, se suele anadir entre paréntesis, a
continuacion, el estado, la provincia o el pais. Cuando el nombre de la
editorial contiene el nombre del estado, provincia, etc., se repetira este
junto al lugar de edicién.

Américo Rovasio, Roberto (2020): Ciencia y tecnologia en
tiempos dificiles. De la «ciencia puras a la «ciencia neo-
liberals. Cérdoba (Argentina): Editorial Universitaria de
Villa Maria / Editorial Universidad Nacional de Cérdoba.

21. Entidad editora

En las referencias de articulos de revistas no se incluyen las empresas
o instituciones editoras. Sin embargo, en los demas casos (libros, con-
gresos, boletines, folletos, software) este dato se hara constar siempre.

No obstante, en los libros publicados antes de 1900, se puede omitir
la referencia a la editorial o los/las editores/as y proporcionar los datos
de lugary fecha de publicacién, sin necesidad de senalar s. n. En estos
casos, conviene proporcionar al menos el nombre del/de la impre-
sor/a, si se dispone de este dato.

Cualquier anadido en la edicion de la referencia que no figure como
dato en el original o fuente que se describe debe encerrarse entre cor-
chetes [ ].

En el nombre del editor se omiten los términos genéricos como edi-
torial, ediciones, etc., excepto si forman parte del nombre (casos de
nombre + adjetivo: Editorial Universidad de Sevilla, Editora Nacional,
Alianza Editorial). Se omitiran también las abreviaturas S. A, S. L., Co,,
Publishing Co.
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Para libros publicados de manera conjunta (coediciones), se
incluiran los nombres de las entidades o instituciones con una barra
entre ambos (y un espacio a cada lado). Lo mismo se hara con los
lugares de edicion, si no son coincidentes. En ningan caso se anadira
un guion entre ambas.

Garcia Luque, Manuel y Francisco J. Herrera Garcia (eds.)
(2022): Colory ornamento: estudios sobre policromia en el
mundo ibérico (ss. xviiy xvii). Granada / Sevilla: Editorial
Universidad de Granada / Editorial Universidad de Sevilla.

22. Namero de paginas

Se hara constar el intervalo de paginas que ocupa el articulo o capitulo
de libro que se referencie, con todos los digitos: 320-359 (no 320-59, o
similares). No se emplearan las abreviaturas p./pp.

Para indicar ‘y siguientes’ se utilizara, Gnicamente en el cuerpo del
texto, no en las referencias finales, la abreviatura ss.: 245y ss. No obs-
tante, la preferencia sera que se indique el intervalo concreto. No se
indicara como 245-ss ni 245y sgs.

Si el trabajo no esta paginado, se indica s. p.

23. URL, webs y blogs

Se hade proporcionar la URL del material que esté disponible en linea.
Se debe comprobar que la URL adn esta activa en el momento de la
redaccion y edicion del trabajo.
Se priorizara el uso de enlaces permanentes, tales como los de las
instituciones oficiales o DOI, handle, etc., en el caso de que la URL
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cuente con él. También se permite usar las versiones abreviadas de los
enlaces.
24. Informacion sobre la coleccion

Si es posible, se anadiran los datos de la coleccion editorial a la que
pertenece el texto que se cita.

Sanz Fuentes, Maria Josefa (2022): Escrituras y concejo. Ecija,

de villa a ciudad (1401-1435). Sevilla: Editorial Universidad
de Sevilla (Coleccion Historia, n.° 387).
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Anexo L.
Listado de abreviaturas para la bibliografia

‘>

ad. adicidon

add. addenda
59

alf. alfabético

an. anexo

anastat. anastatico

anot. anotador

antep. anteportada

apais. apaisado

apénd. apéndice
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ar. arabe

art. cit. articulo citado

aum. aumentado

b/n blanco y negro

biogr. biografico

‘n

C.a. caja alta

cap. capitulo

cat. catalan / catélogo

cit. citado/a

\ ‘

cod. codice / codigo

col. columna / colaborador / coleccidon

comp. compilador

coord. coordinador
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‘n

corr. corregido; corrector

crit. critico/a

cub. cubierta

U ‘

desapar. desaparecido

dib. dibujante

dir. director, direccion

doc. documento

‘m ‘

ed. lit. editor literario

encuad. encuadernacion

epil. epilogo

esq. esquema

est. cit. estudio citado
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‘m

extr. extraordinario / extracto, extractado

‘

fasc. fasciculo

f. folio, foliacion (plural: ff.)

fot. fotografia, fotograma

frag. fragmento

‘m

grab. grabado, grabador

‘I ‘

hco. historico

ibid. ibidem, ‘alli mismo’

il. ilustracion, ilustrador
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imprim. imprimatur, ‘licencia de impresion’

incompl. incompleto

inéd. inédito

inic. inicial

it. italiano

‘

[am. [dmina

lib. libro

lit. literal

loc. cit. loco citato, ‘en el lugar citado’

mecan. mecanografiado

min. minuscula

ms. manuscrito (en plural, mss.)
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N. B. nota bene, ‘notese bien’

N. del A. nota del autor

n.s. nueva serie

neg. negativo (fotografico)

‘. ‘

opusc. opusculo

‘-‘ ‘

por ejemplo

gl
D

paleogr. paleografico

perg. pergamino

port. portugués / portada

pos. positivo (fotografico)

pp. paginas

prelim. preliminares
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prol. prologuista

publ. publicacién, publicado

|’

recop. recopilacion

reimpr. reimpresion

res. resumen

rast. rastica

‘m

s.a. sin ano (en monografias)

s. €. sin editor (también, s. n.)

s. fol. sin folio

s. L. sin lugar (de edicion)

s/cub. sobrecubierta

sec. seccion

sep. separata



Manual de estilo de la Editorial Universidad de Sevilla
ANEXO I. LISTADO DE ABREVIATURAS PARA LA BIBLIOGRAFIA

sign. signatura

sum. sumario

(%)
(V]

‘_‘ ‘

siguientes

tipografia

=
o

trad. traduccion, traductor

|< ‘

vers. version

vid. et. vide etiam, ‘véase ademas’

v. t. véase también

VV. AA. varios autores (también AA. VV.)

‘x



Anexo Il.
Uso de mayusculas y minasculas

En todos los casos que aqui se indican la editorial sequira la norma-
tiva marcada por la RAE y la ASALE, disponible en la Ortografia de
la lengua espanola de 2010, y que puede consultarse en el siguiente
enlace, que permite realizar bdsquedas especificas: http://aplica.
rae.es/orweb/cgi-bin/buscar.cgi. No obstante, en este apartado se
resuelven las dudas mas frecuentes.

Acontecimientos historicos (revoluciones, guerras y batallas)

4 Los sustantivos y adjetivos que forman parte de la denomina-
cion de acontecimientos historicos relevantes, que suelen dar
nombre a determinados periodos histéricos, se escriben con
mayuscula inicial cuando se trata de antonomasias o de deno-
minaciones que no aluden de forma directa o transparente a
los hechos designados: la Reconquista, el Cisma de Occidente,
la Contrarreforma, la Semana Tragica, la Gran Depresion.

4 Se escriben con mayuscula los sustantivos y adjetivos que for-
man parte del nombre de las revoluciones, salvo los adjetivos
especificativos que expresan nacionalidad, que se escribiran
con minlscula inicial: [a Revolucion Industrial, la Revolucion
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de los Claveles, la Revolucion de Octubre, la Revolucion Cultu-
ral china, la Revolucion francesa, la Revolucion mexicana.

4 Cuando la expresion con la que nos referimos a un determinado
acontecimiento histérico designa de forma directa y transpa-
rente la naturaleza del referente nombrado, no se requiere la
mayuscula, salvo en los elementos presentes en la denomina-
cidén que asi lo exijan, como nombres propios: la caida del Im-
perio romano, el descubrimiento de América, la conjuracion de
Venecia, el motin de Esquilache, la revuelta de los comuneros,
la toma de la Bastilla, el desembarco de Normandia, la confe-
rencia de Yalta, el tratado de..., la paz de...

4 Enelcasode las guerras, solo es necesaria la mayuscula en los
componentes de la parte especifica de la expresion denomina-
tiva, no asi en el sustantivo genérico guerra, que debe escribirse
con mintGscula inicial: la guerra de los Cien Anos, la guerra del
Opio, la guerra del Golfo, la guerra de los Seis Dias [la Guerra
Fria es un periodo histérico, por eso va con mayusculas inicia-
les en los dos términos].

4 Si la expresion es meramente apelativa y no una etiqueta de-
nominativa singularizadora equivalente a un nombre propio,
no hay razdn para la mayuscula en ninguno de sus elementos:
la guerra europea, la guerra franco-prusiana, la guerra civil es-
panola, las guerras carlistas, las guerras punicas.

4 Enelcasode los dos conflictos mundiales, el uso ha fijado como
nombre propio singularizador las expresiones Primera Gue-
rra Mundial y Segunda Guerra Mundial, con inicial mayuscula
en todos sus componentes; el ordinal presente en estos nom-
bres puede escribirse con numeros romanos: | Guerra Mundial,
Il Guerra Mundial.

4 Son antonomasticas expresiones como la Gran Guerra (por
la primera de las guerras mundiales) o la Guerra Civil (en
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referencia a la sufrida por algun pais en concreto, por ejemplo,
la espanola de 1936-1939), raz6n que justifica su escritura con
maydscula inicial en ambos componentes.

Del mismo modo que en las guerras, en el caso de las bata-
llas solo debe aplicarse la mayuscula a la parte especifica de
la denominacidn: la batalla de las Termopilas, la batalla de San
Quintin.

Periodos prehistoricos e historicos

*

+

Los sustantivos prehistoria e historia se escriben con mintscula
inicial.

Los nombres de los periodos en que se dividen tanto la prehis-
toria como la historia (ya sea la universal, ya sea la de algun pais
en particular) se escriben con mayuscula: el Paleolitico, el Neo-
litico, la Edad de Piedra, la Edad de los Metales, la Antiguedad,
el Medievo, la Alta Edad Media, el Renacimiento, la Edad Mo-
derna (Antiguo Régimen), el Siglo de las Luces, la Edad Con-
temporanea (Nuevo Régimen), el Tercer Reich, la Republica de
Weimar, la Guerra Fria.

En las denominaciones de los diferentes imperios, se escribe
con mayuscula la palabraimperio, pero no el especificativo sub-
siguiente, salvo que contenga algin nombre que asi lo exija: el
Imperio romano, el Imperio maya, el Imperio bizantino, el Im-
perio austrohdngaro, pero el Imperio de Occidente.

Se admite el uso con mayuscula inicial de los sustantivos que
designan formas de Estado o de gobierno cuando se usan an-
tonomasticamente para designar periodos concretos de la his-
toria caracterizados por una de esas formas de gobierno, como
sucede, por ejemplo, en la periodizacion de la historia de la an-
tigua Roma con la Monarquia, la Republica y el Imperio, 0 en
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casos como la Colonia, en referencia al periodo colonial hispa-
noamericano, o la Dictadura, en referencia a periodos de go-
bierno dictatoriales.

Titulos (nobiliarios, de dignidad, honorificos, politicos),
tratamientos, cargos y empleos

4 Los sustantivos que designan titulos nobiliarios, dignidades y
cargos o empleos de cualquier rango (ya sean civiles, militares,
religiosos, publicos o privados) deben escribirse con mindscula
inicial por su condicién de nombres comunes, tanto si se trata
de usos genéricos como si se trata de menciones referidas a
una persona concreta.

4 Cuando elnombre del cargo y el de la institucion coinciden, el
cargo debe escribirse con minusculas, reservando la maydscula
para la institucion: el defensor del pueblo, José Pérez... Institu-
ciones como la Camara de Cuentas y el Defensor del Pueblo...

4 Las formulas de tratamiento son apelativos empleados para
dirigirse o referirse a una persona, bien por mera cortesia, bien
en funcién de su cargo, dignidad, jerarquia o titulacion acadé-
mica: usted, excelencia, majestad, monsenor, licenciado. Todos
ellos son adjetivos o nombres comunes, por lo que no hay razén
lingUistica para escribirlos con mayuscula. Asi pues, deben hoy
escribirse con mindscula inicial todos los tratamientos, tanto
los que preceden siempre al nombre propio: don, dona, fray,
sor, santo/ta, etc., como los que pueden utilizarse sin él: usted,
senor/ra, doctor/ra, licenciado/da, excelencia, (su) sefioria, re-
verendo/da, vuestra merced, etc.

4 La escritura con maydscula inicial solo es obligatoria en las
abreviaturas de los tratamientos, que han quedado fosilizadas
en esa forma: D.2, Dra,, Fr, Lic, llmo., Sr., Sto., Ud., etc.
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Entidades, organismos, instituciones, departamentos, divisiones
administrativas, partidos politicos, organizaciones, asociaciones...

4 Se escriben con mayuscula inicial todas las palabras significa-
tivas que componen la denominaciéon completa de entidades,
instituciones, organismos, departamentos o divisiones admi-
nistrativas, unidades militares, partidos politicos, organiza-
ciones, asociaciones, compaiiias teatrales, grupos musicales,
etc. Camara de los Comunes, Ministerio de..., Biblioteca Na-
cional, Real Academia de..., Instituto de..., Departamento de...,
Area de Gestion Administrativa, Regimiento de..., Partido...,
Grupo Parlamentario..., Asociacion de..., La Barraca, El Circo
del Sol, Héroes del Silencio, Vieja Trova Santiaguera.

4 La mayuscula no afecta ni a los articulos ni a las conjuncio-
nes coordinantes ni a las preposiciones sin especial relevancia
semantica que incluya la expresion denominativa. En cambio,
aquellas preposiciones con una carga semantica significativa
en la denominacion pueden escribirse con mayuscula, como
ocurre en Médicos Sin Fronteras o en Asociacion Espanola
Contra el Cancer (cuyas siglas, MSF y AECC, incluyen la inicial
de las preposiciones sin y contra).

4 También se escriben con mayuscula las denominaciones alter-
nativas de caracter antonomastico que poseen algunas entida-
des: Camara Alta (=Senado), Benemérita (=Guardia Civil).

4 Los nombres comunes que se utilizan para referirse anafori-
camente a instituciones o entidades que se han citado con an-
terioridad no deben escribirse con inicial mindscula, aunque
coincidan con el sustantivo genérico incluido en la denomi-
nacion completa. El acompanamiento de demostrativos, po-
sesivos 0 elementos anaféricos como dicho o citado obliga a
Interpretar esos nombres como meramente comunes en esos
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contextos y a escribirlos, por ello, con minascula: nuestro de-
partamento de personal, dicho ministerio, esta diputacién pro-
vincial, la citada subdireccion, etc. No obstante, si el sustantivo
genérico se emplea precedido simplemente del articulo deter-
minado (el, la), puede escribirse con mayuscula inicial, asimi-
lando estos casos a los de mencion abreviada.

4 Menciones en plural. Cuando el mismo sustantivo encabeza la
denominacién de varias entidades, es posible realizar una men-
cién conjunta coordinando los términos especificos y plurali-
zando el sustantivo genérico, que en ese caso debe escribirse
con mindscula inicial: los ministerios de Vivienda y Transpor-
tes, las universidades de Sevillay Huelva.

Nombres de objetos singularizados, artisticos,
historicos, arqueologicos

4 Se escriben con mayuscula inicial los nombres propios de
objetos singularizados: [a bomba Little Boy, el Big Ben, la
espada Tizona, la nave espacial Soyuz, el satélite Sputnik,
el Titanic. No es necesario marcar de manera especial estos
nombres, de modo que no hay por qué escribirlos en cursiva
o entre comillas.

4 Las denominaciones de objetos de caracter artistico, arqueo-
légico o historico formadas por un sustantivo genérico y un
especificador, sea este un adjetivo o un complemento preposi-
cional, se escriben con miniscula, a excepcion de los nombres
propios que las integren: la corona de Recesvinto, el cilindro de
Ciro, la piedra Rosetta.
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Religiones y conceptos religiosos. Libros sagrados.
Biblia. Rezos u oraciones

4 Tanto los sustantivos que designan las distintas religiones
como los que designan al conjunto de los fieles de una religion
son nombres comunes y deben escribirse con mindscula ini-
cial: budismo, catolicismo, islam, islamismo, judaismo, cristia-
nismo, cristiandad.

4 No hay razdn para escribir con mayuscula los nombres que de-
signan conceptos y entes del ambito religioso (sacramentos,
ritos, pecados, virtudes, etc.), por lo que se recomienda su es-
critura con mindscula inicial: misa, eucaristia, comunion, abla-
ciones, cielo, purgatorio, ira, parabola, etc.

4 Aunque es hoy mayoritaria y preferible la mindscula también
en estos casos, solo resulta justificable la mayuscula desde un
punto de vista linguistico en sustantivos como cielo, paraiso, in-
fierno, etc., cuando designan especificamente los lugares esta-
blecidos por las distintas religiones como destino de las almas
tras la muerte, por su condicion de toponimos, si bien de carac-
ter mitico o imaginario.

4 Los sustantivos y adjetivos que forman parte del titulo de los li-
bros sagrados, asi como sus denominaciones antonomasticas,
se escriben con mayuscula inicial, pero no el articulo que los
antecede: el Libro de Mormoén, el Libro de los Muertos, la Tora,
las Sagradas Escrituras.

4 Estanorma se aplica también al titulo de cada uno de los libros
que los componen: el Cantar de los Cantares, el Libro de los
Reyes, los Hechos de los Apdstoles. Los titulos de libros sagra-
dos se escriben en letra redonda y no en cursiva.



Manual de estilo de la Editorial Universidad de Sevilla
ANEXO II. USO DE MAYUSCULAS Y MINUSCULAS

Disciplinas cientificas, ramas del conocimiento, asignaturas y
cursos, etapas o ciclos educativos, estudios o materias regladas

4 Los sustantivos y adjetivos que forman parte del nombre de las
disciplinas cientificas y las diversas ramas de conocimiento
deben escribirse, en general, en miniscula, tanto en su sentido
propio como en los derivados: la fisica nuclear, la morfologia, la
gramatica, las matematicas, la psicologia infantil. Se escribiran
con maydscula inicial inicamente en contextos académicos o
curriculares, cuando designen estudios o materias regladas:
Soy licenciada en Filologia Inglesa; Me he matriculado en Ar-
quitectura; ¢Quién te da Fisica este ano?

4 Los sustantivos y adjetivos que forman parte del nombre de
una asignatura o materia de estudio se escriben con mayus-
cula inicial, coincida o no con el nombre de una ciencia o dis-
ciplina: Inglés, Lengua, Matematicas, Conocimiento del Medio,
Quimica Organica, Lenguaje Publicitario, Metodologia de la
Programacion; pero si el nombre de una asignatura resulta ser
excesivamente largo, solo se escribe con mayuscula la primera
palabra: Introduccién al comentario de textos narrativos y poé-
ticos espanoles del siglo xvI.

4 Los nombres de los cursos (series de clases sobre un tema o
materia, establecida conforme a un programa) se atendran a
esta misma norma: Curso de Prevencion de Riesgos Labora-
les; pero Curso sobre el uso de las nuevas tecnologias de la in-
formacion en la ensenanza del espanol como segunda lengua.

4 Cuando, debido a su extension, solo se aplique la maydscula a
la primera palabra del nombre de una asignatura o un curso, al
insertarlo dentro de un texto se escribira entre comillas.

4 En general, no hay razén para escribir con mayuiscula las ex-
presiones con las que, de forma genérica, nos referimos a las
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diferentes etapas o ciclos educativos: educacion infantil, edu-
cacion secundaria, bachillerato, licenciatura, doctorado, etc. En
el caso de que los sustantivos genéricos bachillerato, licencia-
tura, doctorado, etc., vayan sequidos de un especificador de
materia, este se escribird con mayuscula en sus componentes
significativos: bachillerato de/en Humanidades, licenciatura en
Ciencias de la Salud, maestria en Administracién de Empresas.

4 Cuando se trate del nombre oficial legalmente establecido
para cada uno de estos ciclos (Educacion Infantil, Educacion
Secundaria Obligatoria, etc.), el uso de la mayuUscula esta justi-
ficado, por tratarse de expresiones denominativas con valor de
nombre propio.

Titulos de leyes y documentos oficiales historicos (tratados, con-
venciones, acuerdos, declaraciones, cartas, constituciones, edictos,
actas, fueros, coédigos, ordenes, decretos, pragmaticas, privilegios,
resoluciones, disposiciones...)

4 Se escriben con mayuscula inicial todos los elementos signifi-
cativos (normalmente sustantivos y adjetivos) que forman parte
del titulo de documentos oficiales o historicos, como tratados,
convenciones, acuerdos, declaraciones, etc.: el Tratado de Ver-
salles, la Convencion de Ginebra, la Carta de las Naciones Uni-
das, la Declaracion Universal de los Derechos Humanos.

4 Se escriben con mayuscula inicial todos los elementos signifi-
cativos del titulo de los textos o documentos de caracter legal
o juridico (fueros, cddigos, 6rdenes, leyes, decretos, etc.): Co-
digo Civil; Fuero Juzgo; Acta Unica Europea; Ley 40/1998, de 9
de diciembre, del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fi-
sicas y otras Normas Tributarias; Ley Organica 3/1981, de 6 de

75
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abril, del Defensor del Pueblo; Real Decreto 125/1988, Ley para
la Ordenacién General del Sistema Educativo.

4 No obstante, cuando la descripcion de la ley que constituye
el titulo de esta es demasiado extensa, el uso de la mayuscula
se limita al primer elemento: Ley 17/2005, de 19 de julio, por la
que se regula el permiso y la licencia de conduccién por pun-
tos... En ese caso, si se citan en el interior de un texto, se es-
cribiran, ademas, en cursiva o entre comillas para delimitar su
extension.

4 En caso de utilizar una mencion abreviada del titulo, deben
mantenerse las mayusculas: de acuerdo con la Ley 2/2002...
En cambio, en las menciones genéricas o anafdricas la ma-
yUscula no esta justificada, pues lo que se emplea en reali-
dad no es el titulo (ni completo ni abreviado), sino el nombre
comin que designa cada tipo de documento legislativo, que
debe escribirse con mindscula: en el preambulo de la ley...; el
presente real decreto...

4 Los nombres con los que se designan cominmente determina-
das leyes, constituidos por una breve expresion descriptiva de
su contenido, y que se emplean en lugar del titulo oficial, deben
escribirse con minGsculas: ley de extranjeria (no es el titulo de
la ley), ley del divorcio (idem).

4 Se escriben con mindscula las expresiones de caracter comdn
o apelativo con las que se hace referencia genérica a determi-
nadas leyes, y que no se corresponden con su titulo oficial: ley
electoral, ley salica, ley del talion, ley seca.

4 Las constituciones, normas supremas de los Estados, suelen ci-
tarse no por el titulo completo, sino de forma abreviada, utili-
zando el sustantivo genérico constitucion escrito con mayuscula
inicial, mayuscula que no debe afectar a los especificadores
que lo acompanen: la Constitucidon argentina, la Constitucion
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espanola. Esta mayascula no debe extenderse a los usos plu-
rales o genéricos: las primeras constituciones bolivianas, las
constituciones democraticas, una nueva constitucion.

Ejército y armada

4 Existe un grupo de sustantivos que, junto a sus usos como nom-
bres comunes, cuentan con acepciones en las que designan en-
tidades, organismos o instituciones. Cuando se emplean con
este valor, se escriben con mayuscula inicial. Se habla de ma-
yascula colectiva o institucional: [a Administracion, la Bolsa, la
Corona, las Cortes, el Ejército, el Estado, el Gobierno, la Iglesia,
la Marina, la Policia, el Parlamento, la Universidad...

4 Se escriben con mayuscula inicial todas las palabras significa-
tivas que componen la denominacién completa de entidades,
Instituciones, organismos, departamentos o divisiones admi-
nistrativas, unidades militares, partidos politicos, organizacio-
nes, asociaciones, companias teatrales, grupos musicales...:
Regimiento de Granaderos a Caballo General San Martin.

Siglas, siglonimos, acronimos

4 Las mayusculas se emplean también en nuestro sistema orto-
grafico para formar siglas, abreviaciones constituidas por las
letras iniciales de los elementos que integran ciertas expresio-
nes complejas, por lo general nombres de entidades o denomi-
naciones fijas propias de la terminologia de distintos ambitos
(cientifico, administrativo, etc.): ONU, FMI; ADN, CD, IVA, PDF,
EPUB. Su escritura caracteristica enteramente en mayusculas,
con independencia de como se escriba la expresion compleja
a la que reemplazan, permite distinguir con claridad las siglas
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del léxico comdn: AVE (sigla de alta velocidad espanola) frente
a ave (‘animal con pico y plumas’).

4 Las siglas que no son pronunciables y tienen que leerse, en
todo o en parte, deletreando sus componentes deben mante-
ner siempre su escritura en mayuscula: FBI [éfe-bé-i], DDT [dé-
dé-té], PSOE [pe-soe]. En cambio, aquellas que se leen como se
escriben (OTAN, UNESCO, UCI, IVA, etc.), denominadas mas
especificamente acrénimos, pasan a convertirse, en muchos
casos, en palabras planas y se lexicalizan, bien como nombres
propios, caso en el que mantienen la mayuscula inicial (Mer-
cosur, Unesco, Unicef), bien como nombres comunes, caso en
el que pasan a escribirse enteramente en mindsculas (uci, mir,
ovni, radar, laser).

4 Aunque las siglas y los acronimos no lexicalizados se escriban
enteramente en mayusculas, las expresiones desarrolladas
llevaran las mayusculas y mintasculas que les correspondan
por su naturaleza BCE: Banco Central Europeo, con mayuscu-
las iniciales por ser el nombre de una institucion, frente a DNI:
documento nacional de identidad o TIC: tecnologias de la in-
formacion y la comunicacién, con minGsculas por tratarse de
expresiones comunes.

4 Eluso combinado de mayusculas o mindsculas es plenamente
admisible cuando se anaden especificaciones a siglas ya cons-
tituidas: ARNm (de acido ribonucleico mensajero), PCEr (de
Partido Comunista de Espana reconstituido).

4 Asimismo, en la actualidad es cada vez mas frecuente escribir
con mayuscula tnicamente la inicial de los componentes de la
sigla y mantener en mindscula las letras no iniciales o los co-
nectores gramaticales (preposiciones o conjunciones): DGTel
(de Direccion General de Telecomunicacion), JpD (de Jueces
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para la Democracia), UNMdP (Universidad Nacional de Mar
del Plata), UdelaR (Universidad de la Republica).

Areas geopoliticas

4 Seescriben con mayuscula inicial los sustantivos y adjetivos que
forman parte del nombre de determinadas zonas geograficas
que se conciben como areas geopoliticas con caracteristicas
comunes, pese a abarcar distintos paises: Occidente, América
Latina, Hispanoamérica, el Cono Sur, Centroamérica o América
Central, Europa del Este, el Magreb, Oriente Medio, etc.

4 Esta mayuscula no debe extenderse a denominaciones conjun-
tas establecidas en funcion de parametros no estrictamente
geograficos, se trate de expresiones genéricas en plural o de
expresiones singulares con valor colectivo: los paises desarro-
llados, los paises en vias de desarrollo, los paises productores
de petréleo, el primer mundo, el tercer mundo, la zona euro.

4 Solo se escribiran con mayuscula inicial los puntos cardinales
cuando formen parte de un nombre propio o de una expresién
denominativa que asi lo exija: América del Norte, Corea del Sur,
Europa del Este, la Cruz del Sur.

4 Se escriben con mayuscula inicial los sustantivos y adjetivos
que componen las denominaciones de las federaciones inte-
gradas por varios Estados independientes: Union Europea,
Federacion Rusa.

Toponimos antonomasticos y metaféricos (sobrenombres politicos y
geograficos). Usos de nombre comiin como nombre propioyviceversa

4 Se escriben con maydscula inicial los sustantivos y adjeti-
vos que forman parte de las denominaciones de caracter
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antonomastico que presentan, como alternativa estilistica, al-
gunos toponimos: la Ciudad Eterna (Roma), el Nuevo Mundo
(América), la Santa Sede (el Vaticano), el Viejo Continente
(Europa), la Joya del Pacifico (Valparaiso), la Isla de Encanto
(Puerto Rico), la Reina de Plata (Buenos Aires), la Llave del
Golfo (Cuba).

Accidentes geograficos

4 Los nombres propios de los accidentes geograficos, tanto na-
turales como artificiales, se escriben con mayascula inicial,
pero no los sustantivos comunes genéricos que los acompanan
(océano, mar, lago, embalse, rio, cordillera, sierra, golfo, bahia,
isla, estrecho, canal, etc.), que deben escribirse con mindscula.
Muchos de estos nombres propios se emplean habitualmente
solos, sin el acompanamiento del sustantivo genérico, no exis-
tiendo razon alguna para que el articulo que los antecede deje
de escribirse con mindscula.

4 Haynombres propios geograficos que incorporan un sustantivo
genérico como parte inherente, caso en el que el genérico debe
escribirse con maydscula inicial: Sierra Morena, Playa Girén,
los Picos de Europa, las Montanas Rocosas, la Selva Negra, etc.

4 Cuando para referirse a un accidente geografico se emplea el
sustantivo genérico sequido de un adjetivo derivado del topo-
nimo al que dicho accidente corresponde, tanto el sustantivo
genérico como el adjetivo se escriben con minuscula: cordillera
andina, meseta castellana, islas britanicas, peninsula ibérica,
peninsula italica. Se trata en estos casos de expresiones me-
ramente apelativas o comunes, aunque designen un referente
anico. Es necesario diferenciar estos casos de aquellos en los
que el adjetivo va con mayuscula inicial por no derivar de un
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toponimo previo y ser, por tanto, la parte genuinamente pro-

pia de la denominacién, como en mar Mediterraneo, mar Rojo,

islas Canarias, islas Aleutianas, etc.

4 Las pautas que permiten dilucidar los casos en los que un sus-
tantivo genérico forma parte del nombre propio geografico y
debe, por tanto, escribirse con mayuscula inicial son:

a) cuando el sustantivo genérico denota una realidad que no
se corresponde con la naturaleza del referente designada
(Rio de la Plata, Cabo Verde).

b) cuando la expresion denominativa no exige la anteposicion
del articulo para integrarse en un enunciado (Cabo Verde,
Ciudad del Cabo, Sierra Nevada).

c) cuando el sustantivo genérico no es el que habitualmente
se utiliza para referirse al tipo de realidad designada (Mon-
tanas Rocosas, Picos de Europa, Selva Negra).

4 Las peninsulas suelen denominarse, bien mediante un comple-
mento preposicional en cuyo nlcleo figura un topénimo, bien
mediante un adjetivo derivado de dicho toponimo, existiendo
en muchos casos ambas posibilidades: peninsula arabica (o de
Arabia), peninsula ibérica, peninsula italica o italiana, penin-
sula yucateca (o de Yucatan). Hay algunas peninsulas que se
salen de esta pauta denominativa y se identifican mediante un
nombre propio genuino, que se escribe con mayuscula inicial:
peninsula Valiente.

4 Existen usos antonomasticos en los que el nombre comin ge-
nérico se emplea por si solo, escrito con mayuscula inicial, en
sustitucion del nombre propio. En estos casos, la referencia de
la antonomasia debe ser compartida por los destinatarios del
texto y resultar, por ello, inequivoca: la Cordillera (= la cordillera
de los Andes para los chilenos); el Golfo (= el golfo de México
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para los mexicanos); la Peninsula (= la peninsula ibérica para
los espanoles); el Estrecho (= el estrecho de Gibraltar para los
espanoles).

Movimientos y estilos artisticos o culturales. Movimientos o tenden-
cias politicas oideoldgicas. Doctrinas. Formas de Estadoy de gobierno

4 Se escriben con mayuscula inicial los nombres de los grandes
movimientos artisticos y culturales que abarcan todas o la
mayor parte de las disciplinas artisticas (arte, literatura, ma-
sica, etc.) e identifican grandes periodos historico-cronolégi-
cos culturalmente diferenciados: el Renacimiento, el Barroco,
el Neoclasicismo, el Romanticismo.

4 Los especificadores que acompanan a estos nombres se escri-
ben con minlscula: el Renacimiento francés, el Barroco tardio,
el Romanticismo aleman.

4 Los sustantivos que designan formas de Estado o de gobierno
son nombres comunes, por lo que, en sus usos genéricos,
deben escribirse con mindscula: repuablicas balticas, la capital
del reino, monarquia parlamentaria, dictaduras totalitarias, las
fronteras del imperio. Se admite su uso con mayuscula inicial
cuando estos nombres se utilizan antonomasticamente para
designar periodos concretos de la historia caracterizados por
una de esas formas de gobierno, como sucede, por ejemplo, en
la periodizacion de la historia de la antigua Roma con la Mo-
narquia, la Republicay el Imperio, 0 en casos como la Colonia,
en referencia al periodo colonial hispanoamericano, o la Dic-
tadura, en referencia a periodos de gobierno dictatoriales. Asi
sucede también con las denominaciones Antiguo Régimen 'y
Nuevo Régimen, en las que es admisible el uso de la mayuscula
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cuando se utilizan como expresiones sindnimas, respectiva-
mente, de Edad Moderna y Edad Contemporanea.

4 Estos sustantivos se escriben asimismo con mayuscula inicial
cuando forman parte de la denominacion oficial completa de
un Estado: Principado de Andorra, Reino de Espana, Republica
Argentina, Republica Islamica de Iran; no asi en usos genéricos
como, por ejemplo, republica mexicana, ya que la denominacién
oficial de México no es esa, sino Estados Unidos Mexicanos.

4 Las denominaciones de movimientos, estilos o escuelas pro-
pios de disciplinas artisticas concretas, a menudo coinci-
dentes unos con otros en una misma época, se escriben con
minuscula, ya que el periodo histérico en el que se encuadran
no puede identificarse en exclusiva con ninguno de ellos: go-
tico, romanico, conceptismo, culteranismo, escuela holandesa,
estilo galante, modernismo, cubismo, dadaismo, indigenismo,
realismo magico, simbolismo, surrealismo, vanguardismo.

4 Las denominaciones de los géneros propios de las distintas
disciplinas artisticas se escriben siempre con mindscula por
ser expresiones meramente referenciales que designan esas
clases o categorias: el cine negro, la novela pastoril, la pintura
abstracta.

4 Lossustantivos que designan los movimientos o tendencias po-
liticas o ideoldgicas son nombres comunes, por lo que deben
escribirse con mindscula inicial: comunismo, neoliberalismo,
sandinismo, socialismo, peronismo. Esta norma es también
aplicable a la denominacién de principios, idearios y doctri-
nas politicas, en los que solo se escribiran con mayuscula ini-
cial los nombres propios, normalmente correspondientes a su
creador o ejecutor: el principio de no intervencion, la doctrina
Estrada, la doctrina Monroe.






Anexo I11.
Excepciones de algunas
colecciones de la EUS

*

En la coleccion Historia, la bibliografia podra incluirse como
notas al pie de paginay no al final del documento.

También en la coleccién Historia los nimeros romanos siem-
per iran en mayusculas, ya sea en siglos, reyes, etc.

En el ambito del derecho, esto es, en textos legislativos, aunque
el fragmento de texto que se esté citando supere las tres lineas
de extension (aproximadamente), no se tratara como una cita
exenta (en parrafo aparte), sino que se mantendra en el propio
cuerpo del texto.

En la coleccion Linguistica, se podra hacer uso de la negrita en
el texto.

En la coleccion SPAL, en las referencias bibliograficas, los ape-
llidos y nombres de los autores apareceran en mayuscula o ver-
salita, nunca en mayuascula y minGscula.
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Anexo IV.
Dudas frecuentes

En este anexo se incluyen las dudas que surjan durante las correc-
ciones de los originales. Se elaboraran a modo de pregunta-respuesta
(como las consultas de la Fundéu). Si es preciso, se indicara el enlace
en el que se resuelva dicha duda.

¢Cual seria la manera correcta de escribir <mio» 87
en el titulo del Poema de mio Cid?

No se sabe con certeza la funcién exacta de mio, pero la opinién mayo-

ritaria parece inclinarse por considerar que es un titulo o tratamiento,
probablemente pronunciado /mié/, por lo que seria «de mio Cid», con
mindscula y sin tilde. https://www.fundeu.es/consulta/mio-cid/

Como criterio general, édonde se colocaria la llamada a nota?
Antes del signo de puntuacion.

éPunto final en los titulos de figuras, graficas, tablas, etc.?
No se escriben con punto final los titulos y cabeceras de cuadros y tablas.
http://aplica.rae.es/orweb/cgi-bin/v.cgi?i=hMDHyhYgkPgqoBIV


https://www.fundeu.es/consulta/mio-cid/
http://aplica.rae.es/orweb/cgi-bin/v.cgi?i=hMDHyhYgkPgqoBlV

Manual de estilo de la Editorial Universidad de Sevilla
ANEXO IV. DUDAS FRECUENTES

Cuando se hace una referencia a un epigrafe, ya sea

con el simbolo § o de otra forma, ése anade un punto

final tras la dltima cifra? (Ejemplo: § 3.4.1.2.4)

Si bien en el propio titulo del epigrafe si se incluye el punto final
después de la Gltima cifra, en este caso la preferencia es que NO se
incluya el punto final en la referencia del epigrafe.

A la hora de indicar los decimales, a pesar de que es correcto tanto
el uso de la coma (,) como el punto (.), épor cual nos decantamos?
Para los decimales nos decantamos por la coma (,), ya que podriamos
tener confusiones con nimeros enteros. Aqui en Espana la traduccién
del punto en los decimales no esta muy arraigada.
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FundéuRAE: www.fundeu.es.

Martinez de Sousa, José (2010): Diccionario de uso de las mayusculas
y minusculas. Gijon: Ediciones Trea.

Martinez de Sousa, José (2012): Manual de estilo de la lengua espanola
(MELE 4). Gijéon: Ediciones Trea.

Molero, Germany Antonio Martin (2012): El libro rojo de Calamo. Pron-
tuario de manuales de estilo. Madrid: Calamo&Cran. https://www.
calamoycran.com/descargas/el-libro-rojo-de-calamo.pdf.

Real Academia Espanola y Asociacion de Academias de la Lengua
Espanola (2010): Ortografia de la lengua espanola. Madrid: Espasa
Libros. https://aplica.rae.es/orweb/cgi-bin/buscar.cgi.

Real Academia Espanola y Asociacion de Academias de la Lengua
Espanola: Diccionario de la lengua espanola, 23.2 ed., [version 23.6
en linea]. https://dle.rae.es.
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